publiczne Przed le w Widawie
4l Nowy Rynek 14 §3-170 Widaw
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NIP 8311502021 REG. 731641681

ZARZADZENIE NR 24 /2026
DYREKTORA PUBLICZNEGO PRZEDSZKOLA W WIDAWIE

Z DNIA 19.10.2026 r.

W sprawie wprowadzenia procedury ewakuacji dzieci i pracownikow z budynku
Publicznego Przedszkola w Widawie

Na podstawie:

e Ustawy o ochronie przeciwpozarowej z dnia 24 sierpnia 1991 r. (Dz.U.2025.188 t.j.)
e Rozporzadzenia Ministra Spraw Wewnetrznych i Administracji w sprawie ochrony

przeciwpozarowej budynkéw, innych obiektow budowlanych i terendw 2z dnia
7/ czerwca 2010 r. (Dz.U.2023 poz. 822)

e Rozporzadzenia Ministra Edukacji Narodowej i Sportu z dnia 3.1 grudnia 2002 r.
W sprawie bezpieczenstwa i higieny w publicznych i niepublicznych szkotach
i placéwkach (Dz. U. z 2020, poz.1604 t.j.)

e Art. 68 ust 1 pkt 6 ustawy z dnia 14 grudnia 2026 r. -Prawo osSwiatowe ( Dz. U. 2026
poz. 820)

zarzgdzam co nastepuje:

§ 1.

Wprowadza sie do stosowania w Publicznym Przedszkolu w Widawie Procedure ewakuaciji

dzieci i pracownikow z budynku Publicznego Przedszkola w Widawie, stanowiaca zatacznik
nr 1 do niniejszego zarzadzenia.

§ 2.

Procedura okresla zasady postepowania w przypadku koniecznosci opuszczenia budynku
przedszkola przez dzieci i pracownikow, w zwigzku z wystapieniem pozaru.

§ 3.

Do przestrzegania postanowien Procedury zobowigzuje sie wszystkich pracownikow
przedszkola oraz rodzicow (prawnych opiekundw) dzieci.



§ 4.

1. Zobowiazuje sig wszystkich pracownikéw przedszkola do zapoznania sie z Procedursa,
o ktorej mowa w § 1.

2. Pracownicy potwierdzajg zapoznanie sie z procedurg poprzez ztozenie wtasnorecznego
podpisu na odrebnym oswiadczeniu stanowigcym zatacznik nr 2 do procedury.

3. Oswiadczenie przechowuje sie w dokumentacji przedszkola.

§ 5.

Zobowiazuje si¢ nauczycieli do zapoznania dzieci z zasadami bezpiecznego zachowania sie
podczas ewakuaciji.

§ 6.

Nadzor nad realizacja niniejszego zarzadzenia powierza sie dyrektorowi przacszkola.

§ 7.

Traci moc dotychczasowa Procedura ewakuacji uczniéw i nauczycieli z budynku Publicznego
Przedszkola w Widawie wprowadzona poprzednim zarzadzeniem Dyrektora Przedszkola.

§ 8.

Zarzgdzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.




Publiczne Przedszkole w Widawie

ul. Nowy Rynek 14, 98-17¢ Widawa
tel. 436721007 |

NIP 831 02001 REC dyrektora Publicznego Przedszkola

G. 731641 087 w Widawie nr 24/2026 z dnia 19.10.2026r.

PROCEDURA EWAKUACJI DZECI I PRACOWNIKOW
Z BUDYNKU PUBLICZNEGO PRZEDSZKOLA W WIDAWIE

Zafacznik nr 1 do Zarzadzenia

I. CEL PROCEDURY

Zapewnienie sprawnego przygotowania i przeprowadzenia bezpiecznej ewakuacji dzieci
1 nauczycieli 1 personelu Publicznego Przedszkola w Widawie w sytuacji wystapienia zagrozenia.

II. PRZEDMIOT I ZAKRES STOSOWANIA PROCEDURY

Okresla tryb postepowania oraz uprawnienia i odpowiedzialno$¢ osdb realizujacych
niezb¢dne dzialania poczawszy od stwierdzenia/mozliwosci  wystapienia/ symptomow
wskazujgcych na koniecznos$¢ podjecia czynnosci zwigzanych z ewakuacja ucznidw, nauczycieli
1 pracownikow z budynku Publicznego Przedszkola w Widawie

1I1. PODSTAWY URUCHOMIENIA PROCEDURY

1. Pozar /gdy nieskuteczna jest likwidacja pozaru podrecznymi srodkami/;

IV. SPOSOB OGLOSZENIA ALARMU — SYGNALY ALARMOWE

1. Alarmowanie o zagrozeniach w budynku przedszkola odbywa sie w remach wewnetrznego
systemu alarmowania.

2. W wypadku zagrozenia wymagajacego ewakuacji zostaje uruchomiony trzykrotny sygnal
dzwickowy dzwonka oraz kilkakrotnie powtdrzony stowny komunikat -, EWAKUACJA”

3. Sygnatl alarmowy uruchamiany jest na polecenie dyrektora albo innej upowaznionej przez

dyrektora osoby. W razie pozaru sygnat alarmowy ma prawo uruchomié kazdy, kto zauwazyt
rozprzestrzeniajgcy sie pozar.

3. Ewakuacje nalezy prowadzi¢ w sposoéb zorganizowany Kierujac sie ustaleniami procedury i
aktualnie zaistnialg sytuacja.

Swiadek niebezpiecznego zdarzenia /odbiorca informacji/ zobowiazany jest
natychmiast powiadomic sekretariat przedszkola tel. 43 672-10-01.

V. PRZYDZIAL OBOWIAZKOW I ORGANIZACJA DZIALANIA
Dyrektor

e Kieruje akcjg ewakuacyjna.
e Podeymuje decyzje o zakresie ewakuacji /pelnej lub czesciowej/;
e Nadzoruje przestrzeganie ustalen zawartych w niniejszej procedurze;



Nakazuje powiadomienie specjalistycznych stuzb ratowniczych:;

Nakazuje uruchomienie elementéw zabezpieczenia procesu ewakuacji w szczegolnosci:
otwarcie wyjs¢ ewakuacyjnych, transport, zatadunek i ochrona dokumentacji,
zabezpieczenie instalacji wodnej i elektryczne;.

Wprowadza zakaz wejscia i wjazdu na teren obiektu dla 0sob postronnych:

Organizuje 1 kieruje akcjg ratowniczg do czasu przybycia stuzb ratowniczych;
Nadzoruje/okresla miejsce deponowania/sktadowania ewakuowanego mienia;

Wspotdziata ze specjalistycznymi stuzbami ratowniczymi /PSP, Policja, Pogotowiem
Ratunkowym.

Sekretariat

Sekretarz powiadamia stuzby i zabezpiecza dokumenty 1 pieczecie zgodnie z wykazem.
Posiada wykaz waznych dokumentow, urzadzen, pieczeci itp., ktore maja byé
zabezpieczone /ewakuowane/.

Konserwator

Konserwator daje sygnat ostrzegawczy o pozarze, wytgcza gtowny wylgcznik pradowy,
otwiera brame¢ wyjazdowa.

W przypadku nieobecnosci konserwatora funkcje te pelni wyznaczony przez dyrektora
pracownik.

Wychowawcy klas/nauczyciele

Przeszkalaja dzieci w zakresie organizacji i przebiegu ewakuacji.

Oglaszajg alarm dla dzieci;

Nadzorujg przebieg ewakuacji utrzymujgc porzadek, przeciwdziatajac bieganiu i
udzielaniu dzieciom niepotrzebnych i niepozadanych emoc;ji;

Nadzorujg zabezpieczenie /ewakuacje/ dziennikow lekcyjnych/laptopow;

Podczas ewakuacj1 w przedszkolu dzieci przebywajgce na zajeciach indywicdualnych ewakuuja
si¢ pod bezposrednig opieka specjalisty (np. logopedy, psychologa, pedagoga), z ktérym w
danym momencie maja zajecia.

Pracownicy zatrudnieni w przedszkolu:

W kazdym z przypadkéw wymagajacych ewakuacji nalezy postepowaé zgodnie z planem
ewakuacji oraz ewakuowac si¢ drogami ewakuacyjnymi okreslonymi w procedurze;
Informujg kierujgcego ewakuacjg o podejmowanych w toku ewakuacji decyzjach
wymuszajacych korygowanie ustalonych wczesniej procedur, koniecznych w wyniku
nieprzewidywalnego rozwoju sytuacji.

Kucharki zabezpieczajg stanowisko pracy, zamykaja doptyw pradu i kierujg sie
bezposrednio do wyjscia ewakuacyjnego od strony kuchni.

Wozne prowadzg ewakuacje dziect wraz z nauczycielem, w grupie przedszkolnej, w
ktorej na co dzien pracuja.



Intendent

e Zabezpiecza dokumentacje kasowo — finansowg oraz zabiera ze sobg koce.
e Otwiera wyjscia ewakuacyjne i furtke na boisko szkolne.

VI. OGOLNE ZASADY EWAKUACJI

1. Po ustyszeniu sygnatu alarmowego wszystkie osoby przebywajace na terenie przedszkola
majg obowigzek natychmiast rozpoczaé ewakuacie.

2. W czasie ewakuacji nalezy zachowac spokdj; nie wolno ulega¢ panice.

3. Osoby, ktore majg dostep do telefonu, a ktére majg wiedze na temat zagrozenia, jakie
spowodowalo wszczecie alarmu, powiadamiajg stuzby ratunkowe. Stuzbom ratunkowym
przekazuje si¢ zwigzlg informacje o lokalizacji ewakuowanego budynku, zrodle zagrozenia
bezpieczenstwa zbiorowego, jego rozmiarach oraz o liczbie poszkodowanych, jesli
powiadamiajacy ma wiedze, ze taka sytuacja ma miejsce. Osoba powiadamiajaca stuzby
ratunkowe ma obowigzek podaé takze swoje personalia, jak rOwniez upewni¢ sie, ze zgloszenie
zostato przyjete (nalezy zanotowaé lub zapamietaé personalia osoby przyjmujacej zgloszenie). O
fakcie powiadomienia stuzb nalezy zameldowa¢ dyrektorowi przedszkola.

4. Nauczyciele sprawujacy w momencie wszczecia alarmu opieke nad dzie¢mi zajmuja sie
ewakuacjg swojej grupy. Nakazuja dzieciom niezwloczne opuszczenie budynku, podajac
kierunek drogi ewakuacyjnej oraz miejsce zbiorki.

5. Nalezy pozostawi¢ na miejscu wszystkie przedmioty.

6. Dziec1 ewakuujg si¢ w zwartej grupie. Pomieszczenie, w ktérym odbywaly si¢ zajecia, jako
ostatni opuszcza nauczyciel, pod opieka ktorego jest grupa.

7. Ewakuacja odbywa si¢ drogami ewakuacyjnymi ustalonymi w planie drég ewakuacyjnych,

8. Wozne prowadzg ewakuacje dzieci wraz z nauczycielem, w grupie przedszkolnej, w ktorej na
co dzien pracuja.

9. Dziec1 zostawiajg wszystkie przedmioty. Jesli istnieje mozliwos¢ zabrania przez
pracownikow obstugi okry¢ zewnetrznych dzieci zabieraja je bez narazania zycia 1 zdrowia.
Czas opuszczenia zagrozonego budynku z uwagi na bezpieczenstwo lud:zi jest w tym
przypadku najwazniejszy

VII. DROGI EWAKUACJI /KIERUNKI EWAKUACJI
Ewakuacja dzieci /pracownikdw przedszkola odbywa sie:

1) z budynku przedszkola przez wyjscie nr 1 oraz droge ewakuacyjng gidwng ewakuuje si¢
ogrupa czerwona 1 niebieska;

2) zbudynku przedszkola przez wyjscie nr 2 oraz droge ewakuacyjng od strony boiska Szkoty
Podstawowej furtkg na boisko szkolne ewakuuje si¢ grupa zielona 1 z6lta ;



3) zbudynku przedszkola przez wyjscie nr 3 oraz droge ewakuacyjng od strony boiska Szkoly

Podstawowej furtka na boisko szkolne ewakuuje sie grupa pomaranczowa I i
pomaranczowa II.

4) dzieci przebywajace na zajeciach w gabinecie pedagoga lub gabirecie logopedycznym
ewakuujg si¢ wraz z nauczycielem specjalista przez wyjscie nr 3 oraz droge ewakuacyjna
od strony boiska Szkoty Podstawowej furtka na boisko szkolne.

I ETAP EWAKUACJI

I. WyjScie na teren przedszkola zgodnie z kierunkiem ewakuacji i kierowanie si¢ na boisko
szkolne przy Szkole Podstawowej w Widawie.

2. Na miejscu zbidrki nauczyciele sprawdzajg obowigzkowo liste obecnosci ich dzieci.

3. W razie stwierdzenia nieobecnosci dziecka, nalezy ten fakt zglosi¢ natychmiast
dyrektorowi lub wicedyrektorowie w przypadku nieobecnosci dyrektora, ktdre przekazuje
informacje¢ strazakom, niekoniecznie dowaddcy.

IIETAP EWAKUACJI

1. Przeprowadzenie dzieci do Szkoty Podstawowej w Widawie.

2. Konieczne jest wczesniejsze uzgodnienie takiego postepowania z kierownictwem
wytypowane] placowki np. na zasadzie wzajemnosci (komunikacja tzlefoniczna)

3. Miejsce zbidrki osob i przeliczenie dzieci.

4. Osoby ewakuowane na miejscu Il etapu ewakuacji oczekuja na zarzadzenie o zakonczeniu
ewakuacj1 oraz na ewentualne dalsze zarzadzenia. Nauczyciele sprawdzaja obowiazkowo
liste dzieci. W razie nieobecnosci ucznia, nalezy ten fakt zglosi¢ natychmiast dyrektorowi
lub wicedyrektorowie w przypadku nicobecnosci dyrektora, ktore przekazuje informacije
strazakom, niekoniecznie dowddcy. W razie koniecznosci odbioru dzieci przez rodzicow

(zezwolenie na rozejscie si¢ dzieci do domdéw jest zabronione) zawiadamia sie ich o
ewakuacj1l oraz o miejscu, w ktorym moga oni odebra¢ swoje dzieci. Odbior kazdego

dziecka przez rodzica nalezy odnotowac.

VIII. CWICZENIA EWAKUACYJNE

1. Dla uzyskania sprawnosci dziatania w razie koniecznosci ewakuacji przeprowadza sie okresowo

probng ewakuacje. Cwiczenia takie odbywaja sie 1 raz w roku.



IX. ZALACZNIKI

Zat. 1 Procedura ewakuacji dzieci i pracownikow z budynku Publicznego Przedszkola w
Widawie.

Zat. 2. Oswiadczenie o zapoznaniu si¢ z Procedura ewakuacji dzieci i pracownikow z budynku
Publicznego Przedszkola w Widawie.

Zal. 3. Wykaz waznych dokumentdw i pieczeci, ktére majg zostaé zabezpieczone w przypadku
ewakuacji z budynku.



Publiczne Przedszkole w Widawie
ul. Nowy Rynek 14, 98-170 Widawa
tel. 4367210017
NIP 8311502021 REG. 731641687

Zatacznik nr 2 do Zarzadzenia
dyrektora Publicznego Przedszkola

w Widawie nr 24/2026 z dnia 19.10.2026r.

Widawa,
(pieczatka zakladu) (miejscowos¢ 1 data)
OSWIADCZENIE
Oswiadczam, 1Z Ja ....cooevvvvviiiiiiiiiiiiiiiinnns, wdniu .................. I. Zapoznalam

si¢ z Procedurg ewakuacji dzieci 1 pracownikéw z budynku Publicznego Przedszkola w Widawie.
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