ZARZADZENIE NR /19
DYREKTORA PUBLICZNEGO PRZEDSZKOLA W WIDAWIE
ZDNIA... R™°

W sprawie: wprowadzenia Regulaminu organizacji wycieczek i wyjsé w Publicznym

Przedszkolu w Widawie

Na podstawie:

Ustawy z dnia 14 grudnia 2016 r. Prawo oswiatowe (t.j. Dz. U z 2019 r. poz. 1148 ze
zm.); '

Ustawy z dnia 26 stycznia 1982 r. Karta Nauczyciela (t. j. Dz. U. z 2019 r. poz. 221 3);
Ustawa z dnia 7 wrzesnia 1991 r. o Systemie oswiaty (1. j. Dz. U. z 2019 r. poz. 1481 ze
zm.);

Ustawa z dnia 20 czerwca 1997 r. Prawo o ruchu drogowym (t. j. Dz. U. z 2018 r. poz.
1990 ze zm.); ;

Rozporzqdzenia Ministra Edukacji Narodowej z dnia 25 maja 2018 roku w sprawie
warunkéw i sposobu organizowania przez publiczne przedszkola, szkoly i placéwki
krajoznawstwa i turystyki (Dz. U. z 2018 r. poz. 1055 ze zm.),

Rozporzqdzenie Ministra Edukacji Narodowej i Sportu z dnia z dnia 31 grudnia 2002
roku w sprawie bezpieczeristwa i higieny w publicznych i niepublicznych szkotach
i placéwkach (Dz. U. z 2003 r. Nr 6 poz.69 ze zm.),

zarzgdza sig, co nastgpuje:

§ L.

Wprowadza si¢ Regulamin organizacji wycieczek i wyjs¢ w Publicznym Przedszkolu w Widawie,
ktorego tres¢ stanowi zatgeznik do niniejszego zarzadzenia.

§ 2.

Traci moc dotychczas obowigzujgcy Regulamin wycieczek i spacero0w obowigzujgcy w
Publicznym Przedszkolu w Widawie.

Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.

§ 3.
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ZALACZNIK do Zarzadzomia Nr 19, Dyrektora
Publicznego Przedszkola w Widawie z dnia'-.. W spraiie
wprowadzenia Regulaminu organizacji wycicczek i wyjsc
w Publicznym Przedszkolu w Widawie

REGULAMIN ORGANIZACJI WYCIECZEK I WYJSC
W PUBLICZNEGO PRZEDSZKOLA W WIDAWIE

Data i miejsce sporzadzenia dokumentu: 03.0L. 20 49y- Widowe.

Zatwierdzil:




§ 1.
Zasady ogélne

Organizatorem wycieczek jest Publiczne Przedszkole w Widawie.

W zorganizowaniu wycieczek jednostka moze wspotdziala¢ z: stowarzyszeniami
1 innymi podmiotami, ktérych przedmiotem dziatalnogci jest krajoznawstwo i turystyka.
Organizacj¢, formg oraz program wycieczki nalezy dostosowaé do wieku, zainteresowan
i potrzeb dzieci, ich stanu zdrowia oraz sprawnosci fizycznej.

Dzieci niepelnosprawne, o ile nie ma przeciwwskazaf zdrowotnych, moga braé udziat
w wycieczkach, a organizatorzy powinni zapewnié im warunki odpowiednie do
specyficznych potrzeb wynikajacych z rodzaju i stopnia niepetnosprawnosci.

§2.

Wycieczka jest jedng z form organizacyjnych procesu dydaktyczno-wychowawczego.
Kazda z organizowanych przez Przedszkole wycieczek powinna by¢ zaplanowana, mie¢
okreslone cele, by¢ dostosowana do potrzeb wiekowych i intelektualnych uczestnikéw.
Organizowanie przez jednostke wycieczek ma na celu:

1) poznawanie kraju, jego s$rodowiska przyrodniczego, tradycji, zabytkow kultury
i historii;

2) poznawanie kultury i jezyka innych panstw;

3) poszerzanie wiedzy z réznych dziedzin zycia spotecznezo, gospodarczego
1 kulturalnego;

4) wspomaganie rodziny i przedszkola w procesie wychowania;

5) upowszechnianie wsrdd dzieci zasad ochrony srodowiska naturalnego oraz wiedzy o
skladnikach i funkcjonowaniu rodzimego $rodowiska przyrodniczego, a takze
umiejetnodci korzystania z zasobow przyrody;

6) upowszechnianie zdrowego stylu zycia i aktywnosci fizyczne oraz podnoszenie
sprawnosci fizycznej;

7) poprawe stanu zdrowia dzieci pochodzgcych z terenéw zagrozonych ekologicznie;

8) przeciwdziatanie zachowaniom ryzykownym, w szczegOlnosci w ramach
profilaktyki uniwersalnej;

9) poznawanie zasad bezpiecznego zachowania si¢ w réznych sytuacjach.

§3.

Formy zaj¢é organizowanych przez Przedszkole

Ze wzgledu na charakter prowadzonych zaje¢ Przedszkole moze organizowaé:

1) wycieczki przedmiotowe — inicjowane i realizowane przez nauczycieli w celu
uzupelienia obowigzujacego programu przedszkolnego;

2) wycieczki krajoznawczo-turystyczne o charakterze interdyscyplinarnym, w ktérych
udzial nie wymaga od dzieci przygotowania kondycyjnego i umiejetnosci
postugiwania si¢ specjalistycznym sprzgtem, organizowanych w celu nabywania
wiedzy o otaczajgcym Srodowisku i umiejetnosci zastosowania tej wiedzy
w praktyce;



3) inne wyjscia grupowe — wyjscia dzieci poza obrgb budynku przedszkolnego w
formie spaceréw lub w celu udziahu w zajeciach  organizowanych poza
przedszkolem.

Ze wzgledu na tematyke prowadzonych zajg¢ wyrdznia si¢ wycieczki:

1) sportowe;

2) przyrodnicze;

3) kulturalno-historyczne.

§ 4.
Warunki i sposéb organizacji zajeé i imprez krajoznawczo-turystycznych

Kazda wycieczka zaczyna sie i koficzy na terenie Przedszkola.

Rodzice zobowigzani sa do przywiezienia dziecka do Przedszkola lub na miejsce zbiorki
1 odebrania go po zakonczonej wycieczce.

W przypadku gdy rodzic nie moze odebraé dziecka, powiadamia pisemnie o tym fakcie
kierownika wycieczki.

Przy ustalaniu liczby opiekunéw nalezy uwzglednié ich doswiadczenie i umiejetnosei
pedagogiczne, stopieri zdyscyplinowania grupy, wiek uczestnikéw, $rodki transportu,
sposéb zorganizowania wycieczki.

§ 5.

Kazdy nauczyciel planujgcy organizacje wycieczki na terenie parku narodowego lub rezerwatu
przyrody powinien wczesniej zapoznaé si¢ z regulaminem parku lub rezerwatu i poinformowac o
nim uczestnikoéw wycieczki.
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§ 6.

Opiekun grupy obowigzany jest sprawdzaé¢ stan liczbowy grupy przed wyruszeniem
z kazdego miejsca pobytu, w czasie zwiedzania, przejazdu oraz po przybyciu do miejsca
docelowego.

2. W przypadku niezamierzonego odigczenia sie lub zaginiecia dziecko (dzieci)

bezwzglednie pozostaja w miejscu zaginiecia, starajac sie rozpoznaé raiejsce pobytu wraz

z charakterystycznymi jego elementami, oraz niezwlocznie powiadamia kierownika

1 opiekuna wycieczki, a w szczegdlnym przypadku przy braku z nimi Jacznosci, bedac:

1) w miedcie — dziecko zawiadamia Policje, rodzicéw, Dyrektora Prredszkola;

2) na szlaku turystycznym — dziecko, znajgc kolor szlaku lub docelowe schronisko,
zawiadamia schronisko, GOPR, rodzicéw, Dyrektora Przedszkola.

3. W razie wypadku podczas wycieczki kierownik i opiekunowie zobowiazani sa

niezwlocznie zabezpieczy¢ poszkodowanego, zapewni¢ mu opieke © jednoczesnie, gdy
jest taka potrzeba, wezwaé pogotowie, a nastgpnie zawiadomié Dyrektora Przedszkola
i rodzicow (prawnych opiekunow) poszkodowanego.

§7.

Zgody na przeprowadzenie wycieczki udziela Dyrektor Przedszkola lub upowazniona
przez niego osoba.



Jezeli wycieczka ma odby¢ sie w ramach planowanych zaje¢, nalezy zglosié Dyrektorowi
zamiar wyjscia poza teren jednostki oraz odnotowaé wyjscie na wycieczke przedmiotowg
w dzienniku lekcyjnym i rejestrze wy;jsé grupowych.

Dzieci, ktére nie uczestnicza w wycieczce powinny mie¢ zajgcia z inng grupa. Imienny
wykaz dzieci przygotowuje wychowawca grupy, a przydzialu dzieci dokonuje osoba
upowazniona przez Dyrektora.

Jezeli nie zostang spelnione wszystkie wymogi organizacyjne dotyczace wycieczki,
Dyrektor lub upowazniona przez niego osoba moze nie udzeli¢ zgody na jej
przeprowadzenie.

§8.

Podczas wycieczek nalezy bezwzglednie przestrzega¢ zasad bezpiecznego poruszania sie
po drogach, a wszyscy uczestnicy pieszych wyjsé ida zwartg grupg réwniez po
chodnikach. Jezdnig przekraczaé nalezy jedynie w miejscach do tego przeznaczonych.

W zadnym przypadku uczestnicy nie odlgczaja sie od grupy. Podczas przemarszu po
duzych miastach zaleca sie chodzenie z widocznymi jednakcwymi kolorowymi
elementami stroju, jak np.: czapkami, chustami lub innymi emblematzami.
Niedopuszczalne jest wyrazenie zgody przez kierownika wycieczki na tzw. czas wolny
spedzany przez dzieci bez opiekuna.

§9.

Organizacja wycieczek

Wycieczka musi by¢ prawidlowo przygotowana pod wzgledem programowym
1 organizacyjnym, oméwiona ze wszystkimi uczestnikami w zakresie celu wycieczki,
trasy, zwiedzanych obiektéw, norm i zasad obowiazujacych podczas wycieczki.

Dyrektor Przedszkola wyznacza sposréd osdb organizujacych wycieczke kierownika
wycieczki, ktéry jest odpowiedzialny za prawidtowy i bezpieczny przebieg wycieczki.
Kierownik wycieczki najpdzniej na 1 tydzien przed jej rozpoczeciem wycieczki
przedstawia Dyrektorowi kompletng dokumentacje¢ wycieczki do zatwierdzenia.
Dokumentacja wycieczki zawiera:

1) karte wycieczki z jej harmonogramem — Zalaeznik nr 1;

2) listg uczestnikow — Zalgcznik nr 2;

3) pisemne zgody rodzicow — Zalgcznik nr 3;

4) preliminarz wycieczki oraz jej rozliczenie — Zalgeznik nr 4 oraz Zalacznik nr 5;
Zgodg na zorganizowanie wycieczki lub imprezy wyraza Dyrektor Przedszkola poprzez
podpisanie karty wycieczki. Podpisane dokumenty sa przekazywane kierownikowi
wycieczki.

Przeprowadzenie wycieczki bez zatwierdzenia stanowi naruszenie podstawowych
obowiagzkow pracowniczych.

W wycieczkach nie moga bra¢ udzialu dzieci w stosunku, do ktérych istnieja
przeciwwskazania lekarskie.

Udziat dziecka w wycieczce wymaga pisemnej zgody rodzicoéw lub opiekundéw prawnych
(niezaleznie od wieku).



Wycieczka moze by¢ odwotana z powodu braku pisemnej zgody rodzicéw dziecka.

§ 10.
Gléwne zasady bezpieczenstwa i opieki nad dzie¢mi podczas wycieczek

Osobami odpowiedzialnymi za bezpieczeristwo dzieci podczas wycieczek sg: kierownik
oraz opiekunowie grup. Opieka ta ma charakter ciggly. Zasada ta dotyczy takze rodzicow
wspomagajacych organizatora w zapewnieniu opieki.

W trakcie przygotowan do wycieczki jej kierownik powinien zapozna¢ uczestnikow
z zasadami bezpieczenstwa obowigzujacymi podczas wyjazdu i warunkami ich
przestrzegania.

Zabronione jest prowadzenie wycieczek z dzieémi podczas burzy, sniczycy i gololedzi.
Dlugos¢ trasy i tempo nalezy dostosowaé do wydolnosci najstabszego uczestnika kazdej
wycieczki.

W razie gwattownego zatamania si¢ warunkéw pogodowych, nalezy wycieczke odwolaé.

§ 11.

Podczas wycieczek i spaceréw nalezy bezwzglednie przestrzegaé zasad Ruchu
drogowego.

Przed wyruszeniem na wycieczke nalezy dzieci pouczyé o zasadach bezpieczenistwa
1 sposobie zachowania si¢ w razie nieszczesliwego wypadku.

Kazdy wyjazd dzieci autokarem wymaga kontroli pojazdu przez policie.

Przed wyruszaniem z kazdego miejsca pobytu, w czasie zwiedzania, przejazdéw oraz
przybycia do punktu docelowego, opiekunowie powinni bezwzglednie sprawdzaé stan
liczbowy dzieci.

W przypadku, gdy podczas trwania wycieczki miat miejsce wsréd jego uczestnikdw
wypadek, stosuje si¢ odpowiednio przepisy dotyczace postepowania w razie wypadkow.
Na kazda wycieczke nalezy zabraé ze soba apteczke pierwszej pomocy.

Nie wolno zatrzymywac si¢ w czasie jazdy autobusem w celu wysadzenia dzieci.

§12.
Kierownik wycieczki

Kierownika wycieczki moze by¢ pracownik pedagogiczny Przedszkcla o kwalifikacjach

odpowiednich do realizacji okreslonych form krajoznawstwa i turystyki, przy czym nie

musi on posiada¢ ukonczonego kursu kierownikow wycieczek.

Dbajac o bezpieczenstwo dzieci, Dyrektor nie moze wskaza¢ jako kierownika wycieczki

lub imprezy osoby nie posiadajacej odpowiednich kwalifikacji do rezlizacji danej formy

krajoznawstwa 1 turystyki.

Kierownik wycieczki:

1) opracowuje program i regulamin wycieczki;

2) zapoznaje dzieci, rodzicow i opiekunéw wycieczki z programem i regulaminem
wycieczki oraz informuje ich o celu i trasie wycieczki;



3) zapewnia warunki do pelnej realizacji programu wycieczki i przestrzegania jej
regulaminu oraz sprawuje nadzor w tym zakresie;

4) zapoznaje dzieci i opiekunéw wycieczki z zasadami bezpieczenstwa oraz zapewnia
warunki do ich przestrzegania;

5) okresla zadania opiekunéw wycieczki w zakresie realizacji programu wycieczki oraz
zapewnienia opieki i bezpieczeristwa dzieciom:

6) nadzoruje zaopatrzenie dzieci i opiekunéw wycieczki w odpowiedni sprzet,
wyposazenie oraz apteczkg pierwszej pomocy;

7) organizuje i nadzoruje transport oraz wyzywienie dla dzieci i opickunow wycieczki;

8) dysponuje $rodkami finansowymi przeznaczonymi na organizacj¢ wycieczki;

9) dokonuje podsumowania, oceny i rozliczenia finansowego wycieczki po jej
zakonczeniu i informuje o tym Dyrektora Przedszkola i rodzicéw.

§ 13.
Opiekun wycieczki

Opiekun wycieczki:

1) sprawuje opieke nad powierzonymi mu dzieémi;

2) wspbldziata z kierownikiem wycieczki w zakresie realizacji programu wycieczki
i przestrzegania jej regulaminu;

3) sprawuje nadzoér nad przestrzeganiem regulaminu wycieczki przez dzieci, ze
szczegllnym uwzglednieniem zasad bezpieczenstwa

4) wykonuje inne zadania zlecone przez kierownika wycieczki.

Opiekunami w czasie wycieczki sg nauczyciele Przedszkola, inni pracownicy

przedszkola oraz rodzice biorgcy udzial w wycieczce.

Na wycieczce organizowanej poza teren Przedszkola w obrebie tej samej miejscowosci,

bez korzystania ze srodkéw lokomocji, opieke powinna sprawowa¢ co najmniej jedna

osoba nad grupg do 15 dzieci, a w przypadku grupy integracyjne| co najmniej dwie

osoby.

Na wycieczce organizowanej poza teren Przedszkola, przy korzystaniu ze $rodkow

lokomocji, opiekg powinna sprawowaé co najmniej jedna osoba nad grupg do 10 dzieci

(w przypadku grupy integracyjnej co najmniej dwie osoby).

Opiekunowie potwierdzaja wiasnorgcznym podpisem na karcie wycieczki przyjecie

odpowiedzialnosci za bezpieczenstwo powierzonych im dzieci.

§ 14.
Dyrektor Przedszkola lub osoba przez niego upowazniona prowadzi rejestr wyjsé

grupowych dzieci.
Wzor rejestru stanowi zalgeznik nr 6 do niniejszego regulaminu.



§ 15.
Finansowanie wycieczek

Plan finansowy musi okreslaé ogolny koszt wycieczki, koszt jednego uczestnika

wycieczki oraz przewidywane koszty organizacyjne i programowe. Koszt wycieczki

powinien by¢ w miare mozliwosci tak zaplanowany, aby umozliwi¢ wyjazd dzieciom

calej grupy.

Przedszkolna dziatalnos¢ w zakresie krajoznawstwa i turystyki moze by¢ finansowana ze

srodkow pozabudzetowych, w szczegdlnosci:

1)z odplatnosci dzieci biorgeych w niej udzial,

2) ze srodkéw przekazanych przez rade rodzicéw, a takze osoby fizyczne i prawne,

3) ze $rodkéw pozyskanych od organizacji i stowarzyszen wspierajacych oswiate oraz
od sponsoréw,

4) ze srodkéw Unii Europejskiej, pozyskanych przez nauczycieli w ramach realizacji
unijnych programéw i projektéw edukacyjnych.

Rodzice dzieci bioracych udzial w wycieczce zobowigzani sa do pokrycia zwiazanych

z nig kosztéw, chyba, ze udziat w imprezie moze by¢ sfinansowany z innych Zrédet.

Rodzice, kt6rzy zadeklarowali udziat swego dziecka w wycieczce, a nastgpnie deklaracje

t¢ wycofali, zobowigzani sg do pokrycia strat, jakie powstaty z tego tytutu.

§ 16.

Kierownik wycieczki odpowiada za terminowe regulowanie zobow/igzan finansowych
z nig zwigzanych. O wszelkich op6Znieniach nalezy niezwlocznie informowaé Dyrektora
Przedszkola.

Rozliczenia wycieczki dokonuje kierownik wycieczki w ciagu 7 dni od jej zakonczenia,
okreslajac sposéb zagospodarowania nadwyzki, wzglednie uzupehienia niedoboru
finansowego. Rozliczenie zostaje przedstawione na najblizszym spotkaniu okresowym
rodzicom, jezeli wycieczka byta finansowana z ich srodkéw.

Dowodami finansowymi sg przede wszystkim podpisane przez rodzicéw dzieci listy
wplat oraz rachunki, faktury i bilety wydawane przez uprawnione do danego rodzaju
dziatalno$ci podmioty gospodarcze.

§17.
Postanowienia konicowe

Zmian w niniejszym regulaminie dokonuje Dyrektor Przedszkola wspélnie z Rada
Pedagogiczna.
Regulamin wchodzi w zycie z dniem podpisania.

Zalgczniki:

Zalgcznik Nr 1 — karta wycieczki z harmonogramem i preliminarzem.

Zalgcznik Nv 2 — wzor listy uczestnikow wycieczki.

Zalgcznik Nr 3 — wzor zgody rodzicow lub opiekunéw prawnych na udzial dziecka
w wycieczce.



Zalgcznik Nr 4 — wzor preliminarzu wycieczki

Zalgcznik Nr 5 — wzor rozliczenia wycieczki

Zalgcznik Nr 6 — wzor rejestru wyjsé grupowych

Zatgcznik Nr 7 — instrukcja bezpieczeristwa dla opiekuna wycieczki autokarowej.



